
FORMATO 
ADMINISTRACIÓN DE DATOS MAESTROS GL

Fecha

1.1. Actividad a realizar:

Creación de cuenta de mayor

Modificación de cuenta de mayor

Bloqueo de cuenta de mayor

Marca para borrado de cuenta de mayor

Borrado de cuenta de mayor

Creación de segmento

Modificación de segmento

Borrado de segmento

Creación de tipo de indicador

Creación de indicador

Modificación de indicador

Bloqueo de indicador

Cuentas de Mayor Segmentos Indicadores de impuestos

Descripción de la solicitud (En caso de modificación del dato maestro, indique las modificación en el numeral 2.2.)

1 DATO MAESTRO

1.2. Características de la cuenta de mayor

Cuenta de Mayor

Texto breve (Máx. 20 caracteres)

Texto explicativo (Máx. 50 caracteres)

2 CARACTERÍSTICAS DEL DATO MAESTRO
2.1. Información definida por presupuesto

Firma del responsable Presupuesto

Nombre del responsable Presupuesto

Posición Presupuestal Asignada

2.2. En caso de creación de dato maestro, la información es definida por contabilidad

Características de la cuenta de mayor

Características 
del indicador

3 APROBACIONES

Características 
del segmento

Nombre Firma
Solicitante
Ingresado por (funcionario Contabilidad)
Aprobado por (Jefe de Contabilidad)
Aprobado por (Jefe de Presupuesto)
Aprobación (Director Financiero)

Descripción del grupo de cuentas Visualización Part Indiv     
Cuenta Beneficio Gestión de PAs      
Cta. Bal Grupo de status de campo  
Saldo solo en moneda Local Sólo contab.automáticament
Clave de diferencias T/C Cuenta Asociada Lista Para Entrada
Grupo de Valoracion Nivel de Tesorería
Categoria Fiscal Movimiento de caja   
Permita Contabilizar sin Iva Banco propio         
Cuenta Asociada ID de cuenta

Consecutivo
Nombre de segmento

Consecutivo
Nombre de indicador

¿Cuenta aplica overhead? SI NO
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Cuenta de Mayor
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Nombre del responsable Presupuesto
Posición Presupuestal Asignada
2.2. En caso de creación de dato maestro, la información es definida por contabilidad
Características de la cuenta de mayor
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3 APROBACIONES
Características del segmento
Nombre
Firma
Solicitante
Ingresado por (funcionario Contabilidad)
Aprobado por (Jefe de Contabilidad)
Aprobado por (Jefe de Presupuesto)
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Descripción del grupo de cuentas
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